HOI NONG DAN VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BCH HQINONG DAN TINH NGHE AN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY HO TRQO'NONG DAN TINH
* Nghé An, ngay 17thang 4 nam 2026

S6 1 -HD/QHTNDT

HUONG DAN
Quy trinh vay von Quy H§ tro néng déan

- Can ¢t Diéu 18 t chirc va hoat dong cua Quy Ho trg Nong dan tinh, ban hanh
theo Quyét dinh s6 30-QD/HNDT ngay 13 thang 05 nam 2025 cua Ban Thuong vu
Ho1 Nong dan tinh Ngh¢ An;

- Can ctr Quy ché cho vay va Quan 1y no cia Quy Hb trg nong dan tinh.

Pé to chirc trién khai thuc hién vay vén Quy Hb trg nong dan tinh dam bao
dtng quy dinh, Ban diéu hanh Qu{ Ho trg Nong dan tinh Huéng dan Quy trinh cho
vay von Quy Ho tro Nong dan tinh Nghé An, nhu sau:

I. Pé xuit chii truwong cho vay

1. Trudc ngay 15 thang 12 hang nam, ban thuong vu hoi nong dan xa, phuong
can ctir dinh hudéng phat trién kinh té, xa hoi va tinh hinh cu thé cua dia phuong to
chtrc khao sat, Iya chon ndi dung xay dung mé hinh phat trién kinh té va xin y kién
ctia cap Uy, chinh quyén xd/phudng, 14p to trinh dé nghi vay von tir Quy Ho tro ndng
dan gtri Quy Ho tro nong dan tinh.

2. Trudc ngay 15 thang 1 hang nam, Ban diéu hanh Quy Hb tro ndéng dan tmh
téng hO’p dang ky vay vén cia hoi nong dan Xa/phu’O’ng, ra soat, tong hop nhu cau
vay von, Xay dung phuong an vay vén Quy Hb tro nong dan tinh va lap to trinh dé
nghi Hoi ddng quan 1y Quy HS trg ndng dan tinh xem xét, phe duyet va trinh Ban

Thuong vu Hoi Nong dan tinh phé duyét Phuong an vay vén Quy HO trg nong dan
tinh va Trung uong.

3. Can ctt phé duyét Phuong an vay von Quy Hd tro nong dan tinh va Trung
wong, Ban diéu hanh Quy Ho tro ndng dan tinh thong bao va huéng dan hdi nong
dan xa/phuong lap du an vay von.

I1. HoO so' dé nghi vay von va quy trinh cho vay

1. Ho so cho vay gom:

1.1. Ho so do chi hoi lap

- Bién ban hop chi hoi (Mau 01/QHT)

1.2. Ho so' do ngudi vay lap

- Giay dé nghi vay von kiém phuong an st dung vén.(Mau 03/QHT)



- Gidy ty quyén cho nguoi dai dién giao dich vdi Quy (néu c6) (Mau 20/QHT)
- Ban photo thé hoi vién Ho1 Nong dan

- Ban photo thé can cudc cong dan hodc thé can cudc;

- Cac loai gidy to khac (néu co).

1.3. Ho so do hdi nong dan xa/phuong lap

- Bién ban hop ho vay vén (Mau 02/QHT)

- Lap Dy an/phuong 4n str dung vén chung ctia nhém hoi vién hoi nong dan du
diéu kién tham gia du 4n vay von (Mau 04/QHT).

- Danh sach hoi vién dé nghi vay von (Mau 05/QHT)

- To trinh @€ nghi vay von ctia Ban Thudng vu Hoi Nong dan xa/phudong (Mau
06/QHT).

- Cong van dé nghi cia UBND cip xa noi thuc hién dy an (Mau 07/QHT)
- Cac gidy to khac (néu co)

1.4. Ho so' do Quy Hd tro nong dan lap.

- B4o c4o tham dinh (Mau 10/QHT)

- Bién ban tham dinh (MAu 08/QHT)

- Danh sach cac ho vay von da duge tham dinh (Mau 09/QHT)

- Quyét dinh phé duyét cho vay vén (Mau 11/QHT)

- Danh sach cac ho dugc phé duyét cho vay (Mau 12/QHT)

- Hop dong tiy nhiém va phu luc hop dong giita Quy Hd trg Nong dan véi Hoi
Nong dan xa/phudng. (Mau 13/QHT, 14/QHT)

- Hop dong tin dung giita Quy Hd trg Nong dan véi hoi vién vay von. (Mau
15/QHT, 16/QHT)

- Gidy nhan no d6i véi hinh thirc giai ngan chuyén khoan (Mau 17/QHT)

- Bién ban giai ngan d6i v6i hinh thirc giai ngan bang tién mat (mau 18/QHT)
- Danh sach cac ho nhan tién vay (Mau 19/QHT)

- Danh sach s6 tai khoan tin dung cta ho vay (méau 21/QHT)

- Cac gidy to khac (néu co)

2. Quy trinh cho vay

2.1. Can ctr vao thong bao phan bd ngudn von cua Quy H tro nong dan tinh
da duoc phé duyét cho ting don vi, ban thuong vu hoi nong dan cap xa bao céo cap
lly, chinh quyén dia phuong vé viéc tiép nhan von; to chic hop dé théng nhat tiéu
chi lya chon mé hinh, dia ban va hoi vién nong dan tham gia dy &n vay von dam bao
cac diéu kién nhu sau:



+ Mo hinh: Phu hop véi diéu kién, loi thé cta dia phuong.

+ Dbi tuong vay: Hoi vién Hoi Nong dan Viét Nam thuong tra trén dia ban tinh
Nghé An (noi dia phuong trién khai du an) c6 nhu cau vay vén dé phat trién san
xut, kinh doanh trong linh vuc ndng nghi¢p; c6 nang lyc hanh vi dan sy déy du theo
quy dinh cta phap luat, trong do tudi lao dong va khong qua 65 tudi tai thoi diém tat
toan khoan vay; duoc Uy ban nhan dan cdp x3 noi trién khai du 4n xac nhan thuong
tra tai dia phuong noi Quy H tro néng dan cho vay von tai thoi diém dé xuét vay
vbn, ¢6 muc dich sir dung vén vay hop phap.

- Pia ban thuc hién: Lya chon dia ban c6 diéu kién tu nhién thuan lgi, c6 loi
thé san xuét ddc thu (cdy trong, vat nudi, nganh nghé), c6 kha nang hinh thanh ving
san xuat hang hoa, lién két chudi, co sin kinh nghiém san xuat hoic nghé truyén
théng, c6 mo hinh san xudt phi hop v6i muc tiéu ctia Quy (lién két, t6 hop tac, chi
hoi nghé nghiép...); c6 kha ning tao hiéu qua kinh té rd rét (ting thu nhap, giam
nghéo), c6 thé nhan rong mo hinh ra cac dia ban khac, t6 churc hoat dong Hoi tdt, c6
kinh nghiém quén 1y vén.

2.2. Cac Chi Ho1 nong dan t chirc hop binh xét lya chon hoi vién du diéu kién
tham gia vay von (theo mau 01/QHT); (moi dai dién Hoi Nong dan xa, ban can su
thon, xom)

2.3. Ban thuong vu Hoi Nong dan xa/phuong hop cac thanh vién vay von thanh
1ap ban quan 1y phuong an vay von chung, xay dung quy udc hoat dong cta Ban
quan 1y va nhom hoi vién vay von va lap bién ban hop (Mau 02/QHT). Pong thoi
hudng dan thanh vién vay von dugc binh xét 14p cac ho so sau:

- Gidy d& nghi vay von kiém phuong an st dung vén (Mau 03/QHT)

+ Gidy iy quyén cho nguoi dai dién giao dich v6i Quy (néu c6) (Mau 20/QHT)
luu y ngudi iy quyén phai 18 tudi trd 1€n, trong do tudi lao dong va c6 du nang luc
hanh vi dan su theo quy dinh ctia phap luat.

+ Cung cap théng tin nguoi déng tra no: 1a nguoi ky cam két trong gidy dé nghi
kiém phuong an vay von, phai 18 tudi tr¢ 1én va khong qua 65 tudi, c6 du nang luc
hanh vi dan sy theo quy dinh cua phép luat.

- Ban photo thé hdi vién Ho1 Nong dan;

- Ban photo Thé can cudc cong dan hoac thé can cudc;

- Céc loai gidy to khéc (néu co).

2.4. Hoi nong dan xa/phudng cin cr bién ban hop cac thanh vién vay vén,
phuong an vay vOn cua tirng hoi vién vay von, 1ap cac ho so sau:

- Dy 4n/phuong 4n sir dung von chung ctia nhom hoi vién hoi nong dan di diéu
kién tham gia du 4n vay von (Mau 04/QHT).

- Lap danh sach hoi vién dé nghi vay vén (Mau 05/QHT)



- To trinh dé nghi vay von ctia Ban Thuong vu Hoi Nong dan xa/phudng (Mau
6/QHT).

- Bao cao UBND xé/phuong vé Phuong 4n chung/du 4n va cac thanh vién vay
von; tham muu cho UBND xa/phuong Cong van dé nghi vay von thuc hién Phuong
an chung/du an. (Mau 07/QHT)

- Cac gidy to khac (néu co)
Luu y: Ban Thuong vu Hoi Nong dan xa/phudng chiu trach nhiém vé tinh hop

phap, hop 1€, day du ctua ho so vay von ctua khach hang; tinh chinh xac, trung thuc
cua ndi dung dé€ xuat cho vay va chiu trach nhiém vé dé xuat cua minh.

2.5. Quy H tro Nong déin tinh to chirc thim dinh dw 4n/ho so vay von

- Khi nhan duoc hd so dé nghi vay vén do Hoi Nong dan cdp xi gii vé, Quy
Hd tro ndng dén tinh tién hanh kiém tra, ra soat tham dinh tinh hop phép, hop 18, dy
du cta ho so, tai liéu. Ca nhan duoc giao trach nhiém tham dinh phai hoan toan chiu
trach nhiém vé két luan tham dinh.

- T6 chirc thim dinh tai thuc dia, ca nhan tham dinh 1ap bao cdo két qua tham
dinh, trong d6 c6 néu rd y kién vé hd so dé nghi vay vén va dé xuét cho vay hay
khong cho vay, han mtrc cho vay, thoi han cho vay, 1ai suét va cac nodi dung khac co
lién quan, déng thoi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia no1 dung bao
céo tham dinh. (Mau 10/QHT)

- Pho Giam d6c Quy HTND tinh kiém soéat ndi dung bao cdo két qua can bd
tham dinh. Trudong hop can thiét, Pho Giam doc yéu cau ngudi tham dinh giai trinh,
lam rd thong tin trong bdo cdo tham dinh. Sau d6 trinh Giam doc Quy xem xét, quyét
dinh phé duyét. (Mau 10/QHT)

Luru y: Truong hop hd so khong di diéu kién cho vay, chdm nhat sau thAm dinh
10 ngay lam vi¢c, Quy thong bdo cho don vi 1ap ho so dé nghi vay von biét.

2.6. Phé duyét cho vay

- Péi v6i khoan vay thudc tham quyén cua Giam doc Quy: Can cir hod so vay
von da dugce tham dinh, Gidm doc Quy xem xét, quyét dinh phé duyét hay khong
phé duyét cho vay theo tham quyén va chiu trach nhi€ém vé quyét dinh cia minh
(Maull, 12/QHT).

- P6i voi khoan vay thudc tham quyén caa Hoi dong quan 1y Quy: Cian ctr hd
so dé nghi vay vOn, to trinh cua Giam doc Quy dé xem xét, quyét dinh, dong thoi
chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh.

- Quy HO trg nong dan tinh giri Quyét dinh phé duyét cho Hoi Nong dan
xa/phuong dé thong bao cho khach hang vay von.

2.7. Cong tac gidi ngan



- Can ct két qua phé duyét cho vay, thong béo ké hoach giai ngan ctia Quy Hd
tro ndng dan tinh, Hoi Nong dan xd/phudng bao cio cap ty chinh quyén dja phuong
va thong bao cho khach hang vé sd tién dugc duyét vay, thoi gian, dia diém, va céc
gidy td cAn mang theo dé ky hop dong va nhan giai ngan.

- Quy Hd tro nong dan ky hop dong ty nhiém kém phu luc hop dong véi Hoi
Nong dan xa/phuong vé viéc thuc hi¢én mot s6 cong viéc trong quy trinh cho vay
von; (Mau 13/QHT, 14/QHT)

- Sau khi ky hop déng ty nhiém véi Hoi Nong dan xa, Quy HO trg nong dan
ky hop dong tin dung va phu luc hop dong tin dung voi khach hang vay von (hoi
vién vay von) (Mau 15/QHT, 16/QHT)

- Giai ngan von vay cho khach hang theo hinh thic da thoéa thuan trong hop
dong tin dung:

+ Trudng hop giai ngan bang tién mit: Quy hd tro ndng dan tinh thyc hién phat
tién vay dén timg ho khach hang theo dung quy trinh chi tién mat, luu ¥ d6i chiéu
cin cude cong dan/thé cin cudce. Lap bién ban giai ngan (Mau 18/QHT va danh sach
cac ho nhan tién vay Mau 19/QHT)

+ Trudng hop giai ngan bang chuyén khoan: Quy HJ trg nong dan tinh 1ap ty
nhiém chi giri tién dén ngan hang dé chuyén khoan tryc tiép vao tai khoan cé nhan
ctia ting khach hang (danh sach tai khoan cua khach hang Mau 21/QHT, gidy nhan
ng mau 17/QHT va danh sach cac hd nhan tién vay Mau 19/QHT); dong thoi bao va
huéng dan khach hang kiém tra s6 du tai khoan.

- Két thiic giai ngan, Quy hd trg nong dan luu lai Bién ban giai ngan kém theo
danh sach phat tién vay (truong hop giai ngan bang tién mit) hoic ban sao lién 02
uy nhiém chi va chig tir giao dich c6 xac nhan cia ngan hang (truong hop giai
ngan bang chuyén khoan).

- Truong hop vbn vay da chuyén nhung khach hang khong con nhu cau vay
von hodc khong du di€u kién giai ngan, Quy co6 trach nhiém thong bio va thu hoi
day du toan bg so6 von vé Quy.

I11. Kiém tra sir dung von vay

1. Trong khoang 30 ngay ké tir ngay giai ngan, ban thuong vu hoi nong dan
xd/phuong va ban quan 1y du an phai tién hanh kiém tra viéc str dung tién vay ciia
ting khach hang. Két thiic kiém tra phai lap bién ban kiém tra dé luu ho so cho vay.
(Mau 22/QHT)

2. Pinh ky hodc dot xuat, Ban diéu hanh Quy hd tro nong déan tinh ¢ trach
nhiém kiém tra viéc nguoi vay st dung von, kiém tra hién trang tinh hinh san Xuat
kinh doanh, kha ning tai chinh cua nguoi vay nham don ddc, huéng din ngudi vay
thue hién dung cam két da thoa thuan trong hop doéng vay von.



Pé nghi, hiang ndm ban thuong vu hdi nong dan cac xi, phudng cin ctr vao
huéng dan nay dé trién khai dé xuat vay von quy HTND thuc hién cac du an. Trong
qua trinh t6 chtrc thyc hién, néu c6 vudng mac dé nghi phan anh vé Ban diéu hanh
Quy hd tro ndng dan tinh dé duoc hudéng dan, xem xét, bd sung, diéu chinh cho phu
hop./.

Noi nhan:

- BTV HND tinh;

- Ban Cong tac Nong dan;

- Hoi ddng quan 1y; Ban Kiém soat;
Ban diéu hanh Quy HTND tinh;

- BTV HND céc xa, phuong;

- Luu.

Vo Van Phong
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